Zarzadzenie nr 2 /VIII/2014/2015
Dyrektora Zespotu Szko6t w Bojanowie
z dn. 28.08.2014 r.

Regulamin korzystania z darmowych podrecznikéw
i materiatéw edukacyjnych w Zespole Szk6t w Bojanowie

Rozdziat | - POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Przedmiot Regulaminu

1. Niniejszy ,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikdw, materiatdw edukacyjnych
i materiatéw ¢éwiczeniowych”, zwany dalej ,,regulaminem”, reguluje:

a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do podrecznikow
lub materiatéw edukacyjnych,

b) tryb przyjecia podrecznikdow na stan szkoty,

c) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materiatow
edukacyjnych.

2. Kazdy uczen i jego rodzic powinien zaznajomic sie z regulaminem korzystania z darmowych
podrecznikdow lub materiatéw edukacyjnych i z godzinami otwarcia biblioteki podrecznikéw
szkolnych.

3. Udostepnianie materiatdw bibliotecznych podlega rejestracji.

§ 2. Stowniczek

1. Uzyte w regulaminie terminy oznaczaja:
Szkota — Zespdt Szkét w Bojanowie — Publiczne Gimnazjum nr 1 im. ks. J. Popietuszki
i Publiczna Szkota Podstawowa nr 1 im. ks. J. Popietuszki.
Biblioteka — biblioteka szkolna.
Uczen — uczen szkoty uprawniony do otrzymania darmowych podrecznikéw lub
materiatéw edukacyjnych.
Podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego.
Materiat edukacyjny — materiat uzupetniajacy podrecznik, umozliwiajgcy realizacje
programu nauczania, majgcy postac papierowg lub elektroniczna.
Materiat ¢wiczeniowy — materiat przeznaczony dla uczniéw stuzgcy utrwalaniu przez nich
wiadomosci i umiejetnosci.
Dotacja — dotacja celowa, o ktérej mowa w rozporzadzeniu MEN z 7 lipca2014 r. (Dz. U. z
2014 r. poz. 902).
Rodzic — rodzic lub opiekun prawny ucznia.
Wychowawca klasy — wyznaczony przez Dyrektora Szkoty wychowawca danej klasy.



Rozdziat Il - ZADANIA BIBLIOTEKI W SPRAWIE WYPOZYCZEN PODRECZNIKOW

81

Biblioteka gromadzi podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe.
Biblioteka nieodptatnie:

— wypozycza uczniom podreczniki, materiaty edukacyjne, majgce postaé papierowa

— przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je udostepnia
Dotgczona do podrecznika lub materiatéw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng czes¢
podrecznika lub materiatéw edukacyjnych i nalezy jg zwrdci¢ wraz z podrecznikiem lub
materiatem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscig zwrotu catego
podrecznika lub materiatu edukacyjnego wraz z ptytg cyfrowa.
Czas otwarcia biblioteki podany jest do wiadomosci uzytkownikom w informacji
umieszczonej przy wejsciu do biblioteki oraz w Internecie.

Rozdziat Ill - PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOtY

81

Podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe przekazane szkole w ramach
dotacji zostajg przekazane na stan biblioteki na podstawie faktury.

Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne
stanowig wtasnos¢ szkoty.

Podreczniki i materiaty edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji celowej winny by¢
uzytkowane przez minimum 3 lata.

Materiaty éwiczeniowe sg uzytkowane przez ucznia przez rok.

Do wypozyczania podrecznikdw lub materiatéw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie szkoty, ktdrym przystugujg podreczniki na danym etapie edukacyjnym.

Rozdziat IV - UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

P wnN e

§ 1. Uzytkownicy Biblioteki podrecznikéw szkolnych

Do wypozyczania podrecznikéw lub materiatdow edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie szkoty, ktdrzy rozpoczeli nauke w danym roku szkolnym.

Uczniowie sg rejestrowani na podstawie dostarczonych do Biblioteki list zgodnych z listg
klasy zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.

§2. Okres trwania wypozyczenia

Wypozyczanie odbywa sie na poczatku kazdego roku szkolnego.

Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesiecy.

Termin ich zwrotu mija w ostatnim tygodniu danego roku szkolnego.

Biblioteka w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zazgda¢ zwrotu wypozyczonych
materiatéw przed uptywem ustalonego terminu.

§3. Procedura wypozyczania podrecznika



Wychowawca ma obowigzek poinformowadé rodzicow, aby po wypozyczeniu sprawdzili stan
podrecznika lub materiatéw edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia natychmiast zgtosili
wychowawcy.

Uczniowie majg obowigzek sprawdzenia stanu podrecznika i zgtoszenia ewentualnych
brakow wychowawcy.

Uczniowie otrzymujg podreczniki od swojego wychowawcy po wczesniejszym ich
dostarczeniu przez biblioteke szkolna.

84. Zmiana Szkoty

Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powoddw losowych, rezygnuje z edukacji w szkole,
zobowigzany jest zwrdci¢ otrzymany podrecznik lub materiaty edukacyjne.

W przypadku niemoznosci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materiatéw edukacyjnych
zastosowanie ma rozdziat V niniejszego Regulaminu.

Rozdziat V - ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI | MATERIALY

vk N e

EDUKACYIJNE

§1. Obowiazki ucznia zwigzane z wypozyczeniem

Przez caty okres uzytkowania podrecznikéw uczen dba o wtasciwe uzytkowanie ksigzek.
Uczen ma obowigzek na biezgco dokonywac drobnych napraw.

Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrecznikach.

Dopuszcza sie uzywania otdwka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej).

Wraz z uptywem terminu zwrotu uczen powinien uporzgdkowac podreczniki, tj. powycieraé
wszystkie wpisy oftéwka, podklei¢, a nastepnie oddaé do biblioteki szkolnej wszystkie
wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze

itp.).

§2. Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego

Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie nieumysine
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajgce jednak dalsze ich
wykorzystywanie.

Przez zniszczenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie umysine lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz
inne wady fizyczne, ktére pomniejszajg wartos¢ uzytkowg podrecznika lub materiatéw
edukacyjnych i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

§3. Zakres odpowiedzialnosci zwrot podrecznika

Uczen ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
wypozyczonych podrecznikow lub materiatdw edukacyjnych, nieujawnionych w chwili
wypozyczenia.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub zagubienia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego szkota moze zgdac od rodzicdw ucznia zwrotu:



a) kosztow zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego

b) kosztu podrecznika do zaje¢ z zakresu edukacji polonistycznej, matematycznej,
przyrodniczej i spotecznej w klasach I-lll szkoty podstawowej, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1, okreslonego przez ministra wiasciwego do spraw oswiaty i wychowania. Kwota
ta stanowi dochdd budzetu panistwa

c) w klasach 4-6 szkoty podstawowe] oraz I-lll gimnazjum odkupienia zniszczonego
podrecznika i dostarczenia go do biblioteki lub sekretariatu w ustalonym terminie.
W przypadku niedostarczenia podrecznika wstrzymane zostanie wydanie kompletu
podrecznikdw obowigzujgcych w nowym roku szkolnym.

3. Wartos¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikdw okresla Dyrektor szkoty.

4. W celu uzyskania od rodzicéw ucznia kosztéw zniszczonego podrecznika bibliotekarz
powotuje komisje i sporzgdza protokdt zagubienia/zniszczenia. Z protokotem zostaje
zapoznany rodzic (zatgcznik nr 2).

5. W celu uzyskania od rodzicdw kosztéw niezwrdoconych podrecznikéw lub materiatow
edukacyjnych Biblioteka, za posrednictwem sekretariatu, wysyta do Rodzica wezwanie do
zapfaty lub odkupienia podrecznika (zatgcznik nr 3).

6. W przypadku dalszego braku zwrotu kosztéw lub podrecznikéw Szkota ma prawo skierowac
sprawe na droge sadowa.

Rozdziat VI - INWENTARYZACJA

81.

1. Inwentaryzacja zasobow biblioteki odbywa sie raz w roku: po ich odbiorze od
uzytkownikdw danego roku szkolnego.

Rozdziat VIl - POSTANOWIENIA KONCOWE

81.

1. Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego regulaminu
i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

2. Bibliotekarze zobowigzani sg do udostepniania uczniom i rodzicom regulaminu biblioteki
oraz wypozyczen darmowych podrecznikéw na kazde ich zyczenie.

3. Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga Dyrektor szkoty.

4. Organem uprawnionym do zmiany regulaminu jest Dyrektor szkoty.

5. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikéw lub materiatéw
edukacyjnych, ktdre nie zostaty ujete w niniejszym regulaminie, podejmuje Dyrektor szkoty.

Zbigniew Glica
Dyrektor Zespotu Szkét w Bojanowie



Zataczniki do regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych:

Zatacznik nr 1
B0ojandw, dN.....ccccceeeeveeeeeeerceceieeenne
OSWIADCZENIE
KLASA:

e  KWITUJE ODBIOR KOMPLETU PODRECZNIKOW | MATERIALOW EDUKACYJNYCH.

e PRZYJMUJE DO WIADOMOSCI POSTANOWIENIA REGULAMINU KORZYSTANIA Z DARMOWYCH
PODRECZNIKOW | MATERIALOW EDUKACYJNYCH. BIORE PELNA ODPOWIEDZIALNOSC FINANSOWA ZA
WYPOZYCZANE PRZEZ SYNA/CORKE PODRECZNIKI | MATERIALY EDUKACYJNE BEDACE WEASNOSCIA
BIBLIOTEKI ZESPOtU SZKOt W BOJANOWIE.

IMIE | NAZWISKO UCZNIA PODPIS RODZICA UWAGI
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Zatacznik nr 2

Bojandw, dn......cccceevecevevreeeeeenn
PROTOKOL

Zgubienia/zniszczenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego wykraczajgcego poza zwykte

uzywanie
Sporzadzony w dn. ....cccceeeereieennn. przez komisje w skfadzie
L e e bbbttt e e ettt
2 et s s e s e et et bt es s e
1. Komisja stwierdza, ze podreCznik .......cccceeeeeeveeereereeneesenreceeeeereesens zostat:

e zgubiony
e znacznie uszkodzony
e zniszczony

2. Na podstawie regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikéw i materiatow
edukacyjnych rodzic ucznia jest zobowigzany do zwrotu nowego podrecznika lub zwrotu
kosztéw podrecznika.

3. Zwrot kosztéw nowego podrecznika WynoSi.......cccoeerveeveeveeceeeennenns

podpisy komisji podpis rodzica



Zatacznik nr 3

Bojandw, dn......ccceeeeveeveeeeee

WEZWANIE DO ZAPLATY

(Imie i nazwisko rodzica, adres)

Tytut Wartos¢ podrecznika Kwota do zaptaty

STOWNIE O ZAPIATY..ccve ittt ettt e eer s e sre et b er e nbe s

o Wyzej wymieniong kwote prosimy przekazaé w ciggu 7 dni od daty otrzymania niniejszego
wezwania na rachunek Ministerstwa Edukacji Narodowej w Warszawie. Numer konta
bankowego:

e 5910101010 00312822 3100 0000

o Dowdd wptaty nalezy okazac w szkole.



